
出國注意事項: 

 

1. Passport and VISA (護照及簽證) : 

    護照及簽證需檢查是否過期，若之前去過該國家，則需看簽證之期限為何，

若在有效期限內，則不必再辦。 

 

(a)辦理護照 

 

細節請參閱外交部領事事務局網站(http://www.boca.gov.tw/~boca4002/) 

地址:臺北市濟南路一段 2-2號 3-5樓 

服務電話: (02)2343-2888 

需時:4個工作天 

 

(b) 辦理簽證 

 

(b1)美國簽證(非移民簽證---商務/觀光簽證（B-1/B-2）) 

細節請參閱美國在台協會網站(http://ait.org.tw/ait/tindex_c.html) 

地址:台北市信義路三段 134巷 7號 

0204-58898: 24小時自動預約系統，每分鐘新台幣八元 

需時:3~6個工作天 

 

流程 : 電話預約�備妥文件至 AIT辦理�快遞發還護照 

 

(b2)日本簽證(一般短期停留目的之簽証) 

 

細節請參閱日台交流協會網站

(http://www.japan-taipei.org.tw/tw/html/visa/visa.html) 

地 址： 臺北市慶城街 28號一樓（通泰商業大樓） 

電話號碼 : 2713-8000   

受理及領件時間 

星期一～星期五 (注) 

上午：9 時 15分～11 時 30分 

下午：2 時 ～4 時 

(注) 星期五下午不受理簽証申請僅處理發証業務。 

並且，台灣之假日及部分日本之假日，本所休假暫停業務。 



需時:1 個工作天 

2.Ticket and Mileage Program (機票): 

    通常為找旅行社代為購買機票出發前數個月即可先預定機票，出發前 1~2

星期開票，可以現金或刷卡付費，記得向旅行社索取代收轉付代收轉付代收轉付代收轉付收據收據收據收據，並請注意抬抬抬抬

頭需符合所補助單位之要求頭需符合所補助單位之要求頭需符合所補助單位之要求頭需符合所補助單位之要求，以免無法報帳。 (在收據上詳載班機時間以及起訖

地點)。請勿於網路上直接購買機票，因報帳不易。 

    有些國際級航空公司有里程酬賓優惠如長榮(http://www.evaair.com/)、聯

合(http://www.united.com/)，累積一定哩程數即可有免費艙位升等，或是免費

機票優惠。可先加入會員以便享有里程酬賓優惠。 

 

東南旅行社(http://www.settour.com.tw/Main/G_Travel.asp) 

客服專線：02-25221000 

 

西北旅行社(http://www.northwest.com.tw/)   

客服專線：02-7711-5688 

 

101 旅行社(http://www.101vision.com/) 

客服專線：02-2947-1616  

    

玉山票務(http://www.ysticket.com/) 

客服專線：(02) 2547-5696  

 

3.Foreign Currency (外國貨幣): 

    可向銀行購買外幣(中國信託還不錯)，要加手續費，以次計算，因此可多位

同學一起集中購買。 

 

4. Military Service (兵役): 

    若是需要服兵役的同學，需在出國前持護照護照護照護照前往所屬戶政機關兵役單位所屬戶政機關兵役單位所屬戶政機關兵役單位所屬戶政機關兵役單位或是

入出境管理局入出境管理局入出境管理局入出境管理局蓋章，可由家人代為辦理，需準備事項請詢問各所屬戶政單位(身

份證，印章，護照，戶口名簿....)。也不可太早去蓋章，因有期間限制，通常

一個月之前即可，戶政單位會問你何時要出國及出國多久，據實回答即可。 

 

5.單據 

補助核准通知的公文補助核准通知的公文補助核准通知的公文補助核准通知的公文、機票機票機票機票、代收轉付收據代收轉付收據代收轉付收據代收轉付收據等報帳重要依據請於出發前先影

印備份，以免遺失無法報帳。出國後如登機證登機證登機證登機證、、、、旅館收據旅館收據旅館收據旅館收據以及研討會收據研討會收據研討會收據研討會收據需保留

妥善保存不可丟棄。 

 


